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附件 3 
 

 

 

对外承包工程项目备案表（样式） 

一、企业基本信息 

企业名称 
中文： 

英文： 

企业营业地址 
中文： 

英文： 

统一社会信用代码  

企业联系人  手机  

座机  传真  

主管部门／央企总部  

企业所有制类型  

企业登记注册类型  

建筑资质／设计咨询

资质／其他资质 
 证书编号 

 

 

备用金状态 足额缴存□ 未足额缴存□  
已缴纳备用金

金额(万元) 
 

近 3 年受到处罚情况  

近 3 年在境外承建项

目发生重大质量和安

全事故情况 

 

 

近 3 年在境外承建项

目发生劳务纠纷情况 

 

 

二、项目信息 

项目名称 
中文： 

外文： 

项目所在地 国家（地区）：         省（州）：       市（县）： 

是否涉及多国利益（包括但不限于位于领土争议地区，涉

及跨境水利、公路、铁路、电力、通信等） 
是□  否□  

是否位于高风险或极高风险国家（地区） 是□  否□  

项目行业类别  预计合同额（万美元）  

项目内容 
 

是否使用中国标准 是□  否□  

业主名称 
中文： 

外文： 

业主背景 
政府□  

非政府□ 

承揽方式  
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资金来源  

是否人民币结算 是□ 否 

进展情况  

保函 

拟开具保函的种类：      金额(万美元):       占合同额百分比: 

投标保函      投标保函金额（万美元）：    占合同额百分比：   % 

预付款保函    投标保函金额（万美元）：    占合同额百分比：   % 

履约保函      投标保函金额（万美元）：    占合同额百分比：   % 

其他(免保函)（请注明） 

投议标方式 投标 议标 其他（请注明） 投议标截止日期  

是否以境外机构名义对外签约 是 （请注明）   否 

联营体信息 
企业名称 

统一社会信用代

码（如联合体为 

中方企业） 

国别／地区 

预计中方权益比（%）

（如联合体为 

外方企业） 

    

预计国内外派 

员工人数 
 

中方员工主要来

源省份 

 预计聘用

当地员工

人数 

 

项目联系人  手机  

座机  邮箱  

 本单位承诺： 

一、遵守中华人民共和国及项目所在国家（地区）相关法律法规。 

二、保证以上填报信息的真实性、准确性和完整性。 

三、开展对外承包工程业务自觉接受商务主管部门的指导、协调和归口管

理。 

四、不以不正当的低价承揽工程项目、串通投标、进行商业贿赂。 

五、在中标或签署项目合同后，按规定缴存备用金。 

六、在签署项目合同后，及时向中国驻项目所在国使（领）馆报告。在项

目实施阶段，按规定向商务主管部门报告项目后续开展情况和业务统计资料。 

七、企业登记信息或项目信息发生变动的，及时办理变更。 

以上如有违反，将承担相应法律责任。 

 

 

                                      企业盖章：   

                                                年      月      日 

 

以下备案机关填写 

经办  初核  审签  
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对外承包工程项目半年情况报告表（样表） 
 

项目基本情况： 
＊企业名称  

＊统一社会信用代码  

＊项目名称 
＊中文：  

＊外文：   

＊项目所在地 国家（地区）：        省（州）：          市（县）：    

＊项目行业类型  

＊承揽方式  

合同金额（万美元）  

 

 

 

项目资金来源 

（可多选） 

业 主 自 筹

□： 请填写

占比   % 

业主自有资金□ 当地政府拨款□ 国际金融机构贷款

□ 其他□ 

 

国内出口信

贷□：请填

写占比   % 

买方信贷□ 
卖方信贷□ 

其他□（请注明） 

中方企业投资□：请填写占比   % 

＊联营体信息（如有） 
＊企业名称 ＊国别 

＊统一社会信用代

码（中国企业填写） 
权益比 

（百分比） 

    

＊签约日期  合同工期 _年_月_日至_年_月_日   

＊开工日期  
项目进度 

（百分比） 
 

累计带动对外承包出口物资金额（万美

元） 
 

项目中方人员数量（人） 

＊当前在外

人数 
 

＊累计外派

人数 
 

是否使用中国标准 是□  否□ 如左侧选择“是”，请填写详细情况： 

是否在项目实施中开展三方、多方合作 是□ 否□ 如选择是，请填写第三国企业参与项目情况。 

 

困难问题和建议： 

是否工期

拖延 
是□  否□ 

如左侧选择“是”，请选择原因

（可多选）：征地拆迁 业主

工程款支付 企业自身经营管

理 其他（请注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

是否被拖

欠工程款 
是□  否□ 

如左侧选择“是”，请选择原因

（可多选）：主权债务 业主

筹资能力 工程量认定 其

他（请注明）  

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

是否遇到

生产经营

障碍 

是□  否□ 

如左侧选择“是”，请选择具体

情形（可多选）：工程技术标准

差异 工作签证办理 海关

货物清关 与环保等非政府组

织协调 其他（请注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

是否存在 是□  否□ 如左侧选择“是”，请填写详细情况： 
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涉及项目

的负面與

情 

其他困难

问题和工

作建议 

 

 

合规经营和质量安全管理情况： 

经 营 合 规

情况 

是否存在

被行政处

罚、司法

调查或判

决情况 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，

请选择具体情形（可

多选）：腐败 提

供虚假材料 财务

税收 环境保护

 劳工管理 履

约管理 其他（请

注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

是否存在

被国际金

融机构处

罚情况 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，

请选择具体情形（可

多选）：腐败 提

供虚假材料 财务

税收 环境保护

 劳工管理 履

约 管 理  其 他

 （请注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

国 内 企 业

分 包 合 规

情况 

是否将项

目分包给

国内企业 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，

请填写主要分包企

业情况（仅填写分包

合同额占比 15%以

上企业）： 

企业名称 权益占比（百分比） 

  

项目是否

存在违规

分包 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，

请选择具体情形（可

多选）：未书面约定

分包单位的工程质

量和安全生产管理

责任 未统一管理

分包单位工程质量

和安全生产工作

 未明确约定并监

督分包企业不得将

工程项目转包或者

再分包  

分包企业不具备国

家规定的相应资质

 其他  

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况和整改情况： 

人 员 管 理

合规情况 

是否存在

拖欠员工

工资 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，请填写详细情况和整改情况： 
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是否未给

员工办理

合法工作

签证和居

留手续 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，请填写详细情况和整改情况： 

是否发生

10人以上

群体性聚

集上访事

件 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，请填写详细情况和整改情况： 

安 全 生 产

和 工 程 质

量 管 理 情

况 

是否发生

安全生产

事故 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，请填写详细情况和整改情况： 

是否发生

致人死亡

的安全生

产事故 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，请填写详细人数和整改情况： 

项目是否

存在工程

质量问题 

是

□ 

否

□ 

如左侧选择“是”，请填写详细情况和整改情况： 

 

存在的主要风险和建议： 

是否存在

政治安全

风险 

是□  否□ 

如左侧选择“是”，请选择具体

情形（可多选）：战乱、政局动

荡 受恐怖袭击威胁 社会

治安风险 项目东道国与我国

双边关系紧张 第三国干扰项

目实施 其他 （请注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

是否存在

经济风险 
是□  否 

如左侧选择“是”，请选择具体

情形（可多选）：宏观经济风险

 汇率异常波动风险/主权债

务风险 原材料价格大幅上涨

 其他 （请注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

是否存在

法律和社

会风险 

是□  否□ 

如左侧选择“是”，请选择具体

情形（可多选）：东道国法律政

策不稳定 收紧劳动用工政策

 收紧外国企业在当地经营的

法律限制 自然灾害风险

 重大卫生疾病风险 其他

 （请注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

其他风险

和工作建

议 

 

 

本地化经营和履行社会责任情况： 

当地采购设备、物资情况 采购金额（万美元） 自开工以来累计 

当地分包情况 分包金额（万美元） 自开工以来累计 
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雇佣当地人员情况 
报告期末雇佣人数（人）  

开工以来累计人数（人）  

上缴东道国税费情况 自开工以来累计 

其他履行企业社会责任情况 

如有，请选择具体情形（可多

选）：资助当地教育 资助当

地基础设施建设 向当地弱势

群体提供救助 开展环境保护

活动 开展文化交流活动

 其他 （请注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

是否在实施项目中受当地政

府或其他机构表彰 

如有，请选择具体情形（可多

选）：受当地政府表彰 受国

际机构或国际组织表彰 其他

 （请注明） 

左侧勾选选项后，请相应填写具体情况： 

 

说明：1、＊数据将从应用端自动带入，如发生变化，请更新。 

      2、如有其它材料，可同时上传附件。 
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对外承包工程项目报到登记表（样式） 
                      

企业名称  

统一社会信用代码  

是否以境外机构名义对外签约              是      否 

项目名称 
中文                                                                

外文                                                                

项目备案（立项）编

号 
 

项目所在地 国家（地区）：      省（州）：      市（县）：                     

项目行业类别  

业主名称 
中文                                                                

外文                                                                

承揽方式  资金来源  

投（议）标方式  

联营体信息（如有） 
企业名称 国别 统一社会信用代码 

中方权益

比（%） 

    

合同金额（万美元）  合同签署日期   

合同工期  预计开工日期  

预计国内外派人员

数量 
 

中方员工主要来源

地 
 

项目国内联系人  联系电话 
座机  

手机  

项目国外联系人  联系电话 
座机  

手机  

 

 

                                   企业盖章：   

                            填表日期：    年   月   日 

 


